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1.ANALISIS Y JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD QUE EL ICFES PRETENDE
SATISFACER CON LA CONTRATACION

1. Competencia

De conformidad con el articulo 12 de la Ley 1324 de 2009 el Icfes es una empresa
estatal de caracter social del sector Educacidn Nacional, entidad publica
descentralizada del orden nacional, de naturaleza especial, con personeria juridica,
autonomia administrativa y patrimonio propio, vinculada al Ministerio de Educacion
Nacional, cuyo objeto es ofrecer el servicio de evaluacion de la educacion en todos sus
niveles y adelantar investigacion sobre los factores que inciden en la calidad educativa,
con la finalidad de ofrecer informacion para mejorar la calidad de la educacion.

De esta manera y en el marco de las actividades que desarrolla el Icfes, las cuales
implican para su cabal cumplimiento adelantar permanentemente labores operativas,
administrativas y logisticas, se requiere el suministro de elementos e insumos de
papeleria, asi como utiles de oficina y escritorio, para que sus empleados y
colaboradores, conforme lo requieran, ejecuten exitosamente sus operaciones diarias.

Es de resaltar que, los funcionarios y colaboradores del Instituto comparten saberes en
campo o sitio con los diferentes actores implicados en la aplicacién de las pruebas, de
modo que se promueve la inclusion de la comunidad en el andlisis y la difusion de los
resultados de los examenes. Esta gestion se desarrolla a través de talleres orientados
a la comprension, interpretacion y uso de resultados, asi como el conocimiento de las
especificaciones de cada prueba y el uso de los cuestionarios auxiliares.

En dicho sentido es necesario para el Instituto contar con insumos de papeleria para
que las diferentes areas misionales puedan realizar los diferentes talleres a la
comunidad.

De igual forma y de acuerdo con lo establecido en el Manual de Contratacion de la
Entidad -Acuerdo 003 del 28 de diciembre del 2023, basado en los principios que rigen
la contratacion en el Icfes, tales como la igualdad, imparcialidad, transparencia,
economiay libre competencia, y segun el objetivo de la Subdireccién de Abastecimiento
y Servicios Generales, esta debe suplir las necesidades de bienes o servicios que se
definan en el plan de contratacion y compras, de manera oportuna y eficiente, para
optimizar la prestacion o adquisicion de bienes o servicios del instituto.
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El Icfes, entre otras responsabilidades para el cumplimiento del objeto social del Icfes,
debe garantizar la conservacion de la memoria institucional, permitiendo la
administracion y adecuado almacenamiento de la documentacion que se encuentra en
archivo central, dicha informacion debe almacenarse de manera idonea dando
cumplimiento a los estandares, normatividad y lineamientos establecidos por el Archivo
General de la Nacion -AGN, debe garantizar la produccion, disponibilidad vy
conservacion de la informacion generada en cumplimiento de sus funciones, dando
cumplimiento a lo establecido en la Ley General de Archivos 594 de 2000, que sefiala
en su articulo 13 que “la administracion publica debera garantizar los espacios e
instalaciones necesarias para el correcto funcionamiento de sus archivos”.

Segun el numeral 6 del articulo 17 del Decreto 5014 de 2009 mediante el cual se
modifica la estructura del Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacion y se
dictan otras disposiciones, en cabeza de la Subdireccion de Abastecimiento y Servicios
Generales, se encuentran, entre otras funciones la de:

“(...) Gestionar, administrar y controlar los siguientes servicios prestados a las otras
dependencias: suministro de aseo, cafeteria y vigilancia; gestibn documental y
archivo; manteniendo los bienes; almacenamiento e inventario de bienes y
correspondencia. (...)” (Negrilla y subraya fuera del texto original).

1.1Necesidad especifica por satisfacer, conveniencia y oportunidad.

En concordancia con lo anterior y de conformidad con el numeral 1 del articulo 2 de la
Resolucion 00415 del 24 de agosto del 2023, “Por la cual se delegan funciones del
Director General del Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacion -Icfes y se
dictan otras disposiciones”, se delegan a la Subdireccion de Abastecimiento y Servicios
Generales entre otras la siguiente funcién: “Sustanciar los actos administrativos que
surjan con ocasion de la etapa precontractual y dirigir a las audiencias que se deriven
de los procesos de seleccion”.

En el marco de la gestion y custodia de los archivos y resguardo de la memoria
institucional del Icfes, la Subdireccién de Abastecimiento y Servicios Generales se
encuentra en el deber de avalar la conservacion y preservacion de la informacion
contenida en los medios de archivo con el fin de garantizar la organizacion,
recuperacion, descripcion, consulta, digitalizacion, custodia y conservacion de los
archivos en sus niveles de archivo de gestién, central e histérico, tanto de documentos
fisicos como electréonicos, mantenimiento el control y administracion hasta su
disposicion final.
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Con el fin de atender los requerimientos normativos establecidos por el Archivo General
de la Nacién -AGN, se debe dar continuidad para garantizar la custodia, administracion
y organizacion de los archivos entregados un espacio fisico y unidades de
almacenamiento acordes con la normatividad archivistica que cumplan con la técnica
de cajas X200, X300 y ganchos plasticos legajadores.

Conforme a lo indicado en el manual del AGN sobre las especificaciones técnicas para
cajas y carpetas de archivo el fin de la contratacibn que se pretende es la de
implementar el uso técnico de unidades de conservacion en los distintos archivos del
Icfes, con el fin de garantizar la adecuada preservacion de los documentos en soporte
papel. De esta manera, se garantiza la integridad fisica y funcional documental, se
requiere el uso de carpetas y cajas adecuadas durante las diferentes fases del ciclo vital
de los documentos, a partir del momento de su emision, durante su proceso de vigencia
hasta su disposicion final en el Archivo Histérico. El correcto almacenamiento y
manipulacion, es una estrategia de conservacion-preventiva que se plantea en
desarrollo del Sistema Integrado de Conservacion de acuerdo con la Ley General de
Archivos y que formulado como un Programa de Almacenamiento y/o Re
almacenamiento se debe implementar en los diferentes procesos de organizacion de
archivos.

Teniendo en cuenta la necesidad de la entidad, se hace necesario seleccionar un
contratista que disponga los insumos necesarios, en cantidad y calidad solicitada, a fin
de efectuar el suministro de elementos e insumos de papeleria, utiles de oficina en
general para la entidad. Asi las cosas, el Instituto Colombiano para la Evaluacion de la
Educacién a través de la Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales,
atendiendo la necesidad antedicha, requiere contratar: SUMINISTRO DE ELEMENTOS
DE PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO, OFICINA Y ARTICULOS
RELACIONADOS, PARA GARANTIZAR EL DESARROLLO DE LAS FUNCIONES
Y OBJETIVOS ICFES.

1.2Definicidn técnica de la forma en que el Icfes puede satisfacer su
necesidad.

La definicion teécnica de la forma en que el Icfes puede satisfacer su necesidad se
encuentra en el documento ANEXO TECNICO.

Adicionalmente, esta contratacibn se encuentra prevista en el Plan Anual de
Adquisiciones para la vigencia 2024, asi:

No.

) Area Rubro Producto Valor
Linea
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114 |Subdireccion de Abastecimiento| 00002020100300({21114000| $10.000.0
0 y Servicios Generales 2010 1 00

1. OBJETO CON SUS ESPECIFICACIONES O CARACTERISTICAS MINIMAS DEL
SERVICIO O BIEN ACONTRATAR.

2.1 Objeto

“‘SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO, OFICINA
Y ARTICULOS RELACIONADOS, PARA GARANTIZAR EL DESARROLLO DE LAS
FUNCIONES Y OBJETIVOS ICFES.”

2.20bligaciones Especificas del Contratista

1. Efectuar la entrega de los insumos solicitados por el supervisor de acuerdo al
anexo técnico, de tal forma que se dé cumplimiento con los lineamientos
establecidos dentro del mismo.

2. Efectuar la entrega de los insumos incluyendo los transportes y la entrega en las
instalaciones del Icfes ubicada en la Calle 26 No. 69-76, Torre 2 piso 16, Edificio
Elemento, Bogota D.C.

3. Entregar los Insumos en los tiempos establecidos por la entidad.

4. Garantizar la calidad de los elementos y garantia de los mismos.

2.3 Obligaciones del Icfes

Las establecidas en el Clausulado Adicional del Contrato.

2.3Informes

N.A.

2.5 Plazo de Ejecucioén

El plazo de ejecucidon del contrato sera hasta el 31 de Diciembre de 2024, previo la
suscripcion del acta de inicio, y el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento
y ejecucion.

2.6 Lugar de Ejecucion y Domicilio Contractual

El domicilio contractual sera la ciudad de Bogota D.C
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2.7 Especificaciones o caracteristicas minimas del bien, servicio u obra a
contratar

Se adjunta ANEXO TECNICO.

2. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA - FUNDAMENTOS JURIDICOS
OUE LA SOPORTAN

De acuerdo con la necesidad y la naturaleza del objeto del contrato y de sus
obligaciones, se determin6 que la que la presente contratacion estd enmarcada en la
modalidad de contratacion de CONTRATACION DIRECTA, conforme con lo consagrado
en el numeral 1 del articulo 21 del Manual de Contratacion del Icfes, el cual sefiala:
“Cuando el valor del bien, obra o servicio por contratarse sea igual o inferior a trescientos
salarios minimos legales mensuales vigentes”.

3. ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO(incluye estudio del
mercado y anélisis del sector)

3.1 Andlisis del Mercado y del Sector
Se anexa archivo denominado Estudio de Mercado y Analisis del Sector.
3.2 Presupuesto asignado al proceso

Con base en la necesidad del Icfes, se establece que el presupuesto oficial para el
presente proceso de seleccibn es DIEZ MILLONES DE PESOS M/CTE
($10.000.000,00) Incluidos tributos y demés costos directos e indirectos a que haya
lugar y que se ocasionen con la celebracion del contrato.

Nota 1. El contrato se celebrara por el monto total del presupuesto oficial, bajo la
modalidad de precios unitarios, por consiguiente, EL ICFES no reconocera reajustes ni
actualizaciones, salvo lo dispuesto por la Ley para eventos de desequilibrio financiero
del contrato o por causas sobrevenidas no imputables al Contratista.

3.3 Forma de pago
FORMA DE PAGO: El Icfes desembolsara al Contratista el valor del contrato por

mensualidades vencidas o de los elementos realmente entregados durante cada
mensualidad, previo certificacion de recibo a satisfaccion por parte del supervisor del
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contrato que den cuenta del cumplimiento de las especificaciones descritas en el anexo
técnico.

4. EL ANALISIS DEL RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

Se anexa matriz de riesgos para contratos en su version vigente.

En todo caso, el contratista tendra la absoluta responsabilidad en la ejecucion de todas
las actividades necesarias para la total y cabal ejecucion del objeto contractual. Por lo
tanto, debera considerar, previo a la suscripcion del contrato todos los aspectos
técnicos, econdmicos, financieros, y del mercado para evitar la ocurrencia de
situaciones y materializacion de riesgos que afecten la cabal ejecucion del contrato y la
permanencia de la ecuacion contractual durante toda la vigencia del contrato, y en tal

5. DEFINICION DE LAS GARANTIAS
evento, seran de su cargo y responsabilidad, los gastos que esto conlleve.

El contratista, debera constituir la Garantia Unica a favor del Instituto Colombiano para
la Evaluacion de la Educacion — Icfes-, identificado con el N.I.T. 860.024.301-6, con
formato para entidades publicas con régimen privado de contratacién, expedida por una
compafiia de seguros autorizada para funcionar en Colombia o una garantia bancaria
gue ampare los riesgos y vigencias en los siguientes términos:

1. CUMPLIMIENTO: Equivalente al diez (10%) por ciento del valor total del contrato,
con vigencia desde la suscripcion del contrato, y hasta la terminacion del plazo
contractual y seis (6) meses mas.

2. CALIDAD DE LOS BIENES: Equivalente al diez (10%) por ciento del valor del
total del contrato, con una vigencia desde la finalizacion del plazo de ejecucion
y hasta un (1) afio més.

6. COBERTURA DE ACUERDOS COMERCIALES

El Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion,
version 01 Codigo CCE-EICP-MA-03, publicada por Colombia Compra Eficiente, sefiala
gue las entidades estatales no deben hacer el analisis para los procesos de contratacion
adelantados por las modalidades de seleccion de contratacion directa, esto por cuanto,
en el caso de la contratacion directa, al no existir una pluralidad de oferentes no hay
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necesidad de analizar si un Acuerdo Comercial aplica o no, pues en estos procesos de
contratacion no se otorga el puntaje de la Ley 816 de 2003 ni se aplican los factores de
desempate de la Ley 2069 de 2020

7. SUPERVISION

La supervision estara a cargo del Subdirector de Abastecimiento y Servicios Generales
el cual debera cumplir las obligaciones y actividades establecidas por El Icfes en el
Manual de Contratacion y en los procesos y procedimientos vigentes. En caso de ser
necesario la modificacion de la supervision, el cambio se realizara mediante
comunicacioén interna suscrita por el Ordenador de Gasto.

1

DAVID FERNANDO DIAZ PALACIO

Subdirector de Abastecimiento y Servicios Generales.
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Elaboré: Harol Mauricio Lopez-Contratista SAYSG /%=
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